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PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND ACORDAREA VENITULUI MINIM GARANTAT



1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii:

Elemente
Nr. privind Numele si Functia Data Semniitur
Crt. | responsabilii/ prenumele a
operatiunea
1 2 3 4 o] 6
1.1. | Elaborat Cozma Elena Consilier superior
ICimpoesu Bianca- | Consilier asistent
Andreea
1.2. | Verificat Toma Aneta Secretar general
1.3. | Avizat Presedintele Comisiei
de monitorizare
1.4. | Aprobat Ing. Minica Primarul
Marius-Vasile Comunei
Icusesti
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii:
Editia/ revizia in Data de la care se
Nr. cadrul editiei Componenta revizuiti Descriere aplici prevederile
Crt. modificare editiei sau reviziei
1 2 3 4 3
2.1. [Editial
2.2. | Revizia 0
sl
3. Formular de analizi a procedurii:
Nume si Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. | Compartiment prenume
crt. conducitor Semnitura | Data | Observatii | Semnatura | Data
compartiment
2 3 4 5 6 7 8
3.1. | Toate
compartimentele
interesate din
cadrul UAT.
Icusesti
3.2.
4. Formular de distributie a procedurii:
Data
Nr. | Compartiment Nume si Data Semniitura Data intririi in | Semniitura
Crt. prenume | primirii retragerii | vigoare a
procedurii
1 2 3 4 3 6 7 8
4.1. | Toate
compartimentele
din cadrul U.A.T.
Icusesti




5. Scopul procedurii:

Prezenta procedurd documenteazi procesul de punere in aplicare a prevederilor Legii nr.416/2001
privind venitul minim garantat, cu modificérile i completarile ulterioare, la nivelul U.A.T. Icusesti.
Institutiile §i compartimentele implicate in derularea unui astfel de segment de activitate de asisten{i
sociala sunt cel putin urmétoarele:
- Agentia Judeteana pentru Plati si Inspectie Sociald (A.J.P.L.S.);
- Centrul Sprijin Social Comunitati de Romi;
- Structura care gestioneaza activitatea financiar contabild a institutiei;
- Structura care gestioneaza activitatea de acordare a venitului minim garantat.

6. Domeniul de aplicare:
Prezenta procedura se aplicd in cadrul Compartimentului Asistentd Sociala si Protectia Copilului.

7. Documente de referinta (reglementari):

7.1.Reglementiiri internationale:

- Internal Control — Integrated Framework,COSO;

- SR EN ISO 9001/2015.

7.2.Legislatia primara:

- Legea nr.416/2001 privind venitul minim garantat, cu modificarile §i completérile ulterioare;

- Legea nr.448/2006 privind protectia §i promovarea drepturilor persoanelor cu handicap, republicat,
cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr.263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice, cu modificrile si completérile ulterioare;

- Legea nr.277/2010 privind alocatia pentru sustinerea familiei, republicat cu modificarile si
completdrile ulterioare in vigoare pana la 31 martie 2021, fiind abrogat si inlocuit prin Lege 196/2016;

- 0.U.G. nr.93/2016 pentru reglementarea unor mésuri de simplificare a acordérii unor beneficii de
asistentd sociald, precum §i pentru stabilirea unor masuri bugetare pentru acestea in anul 2016, cu
modificarile si completarile ulterioare.

7.3.Legislatia secundara:

- H.G. nr.50/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii
nr.416/2001 privind venitul minim garantat, cu modificérile si completarile ulterioare;

- Hotérarea nr.559/04.08.2017 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Legii nr.416/2001 privind venitul minim garantat, aprobate prin Hotdrarea Guvernului
nr.50/2011, a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legil nr.277/2010 privind alocatia pentru
sustinerea familie, aprobate prin Hotardrea Guvernului nr.38/2011;

- Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice;

- Legea nr.226/2021 privind stabilirea masurilor de protectie sociald pentru consumatorul vulnerabil de
energie;

- Hotirdrea Guvernului nr.1073/2021 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Legii nr.226/2021 privind stabilirea misurilor de protectie sociald pentru consumatorul
vulnerabil de energie.

7.4.Legislatie tertiara:
- Regulamentul de Organizare si Functionare al U.A.T ICUSESTI;

- Regulament intern al U.A.T. ICUSESTL,
- Manualul sistemului integrat de management.



8. Definitii si abrevieri:
8.1.Definitii ale termenilor:

Nr.
crt.

Termen

Definitie

Venitul minim garantat

prestatie sociald care se acorda persoanelor sau familiilor aflate in
dificultate si ale cdror venituri sunt insuficiente pentru acoperirea nevoilor
minime de viatd, evaluate prin ancheta sociald, precum si prin alte
instrumente specifice;

Familie

Termenul familie desemneaza soful si sotia sau soful, sotia si
copiii lor necdsdtoriti, aflati in intrefinerea acestora, care locuiesc
si gospoddresc impreuna.

Se considera familie si persoana care locuieste si gospodareste
impreuna cu copiii aflati in intretinerea sa si se afld in una dintre
urmaétoarele situatii:

a) este necasatorita;

b) este vaduva;

¢) este divortata,

d) al cérei sot/sotie este declarat/declarata disparut/disparutd prin
hotarére judecatoreasca;

e) nu a implinit vérsta de 18 ani si se afld in una dintre situatiile
previzute la lit. a) - d).

Se considera familie si fratii fara copii, care gospodaresc impreund
si care nu au domiciliul sau resedinta comund cu péarintii.

Se asimileaza termenului familie barbatul si femeia necasatorii,
cu copiii lor si ai fiecaruia dintre ei, aflati in intrefinerea acestora,
care locuiesc si gospodéresc impreuna.

Copil

copilul provenit din casitoria sotilor, copilul unuia dintre soti,
copilul adoptat, precum si copilul dat in plasament familiei sau
persoanei ori pentru care s-a instituit tutela sau curatela, potrivit
legii.

Copii aflati in
intrefinere

a) copiii pAni la vérsta de 18 ani sau, dacd urmeazi o forma de
invatamant la cursuri de zi, previzuta de lege, pand la finalizarea
acestor cursuri, fird a dep3si vérsta de 26 de ani;

b) tinerii in vérstid de peste 18 ani care, in conditiile legii, sunt
declarati persoane cu handicap grav sau accentuat.

Familii separate

in situatia in care parintele/ parintii locuieste/ locuiesc cu copiii
lui/ lor césitoriti ori care au copii la rindul lor

Persoand singurad

persoana care a implinit varsta de 18 ani, care locuieste singurd si
nu se mai afla in intretinerea paringilor.

Persoand aptd de
muncd

persoana care indeplineste urmétoarele conditii:

a) are varsta cuprinsd intre 16 ani §i vérsta standard de pensionare;

b) nu urmeazi o forma de invatimant cursuri de zi prevazutd de
lege;

¢) are starea de sandtate si capacitatea fizica si psihica
corespunzitoare, care o fac aptd pentru prestarea unei munci
(incapacitatea fizicd si psihica este doveditd cu acte eliberate in

conditiile legii)




toate veniturile pe care membrii acesteia le-au realizat in luna anterioar
depunerii cererii, inclusiv cele care provin din drepturi de asigurari sociale
de stat, asigurari de somaj, indemnizatii, ajutoare cu caracter permanent si
alte creante legale, cu exceptia alocatiei pentru sustinerea familiei,

8. Venitul wet limar alocatiei de stat pentru copii, bugetul personal complementar prevazut de
legislatia in vigoare, burselor de studiu, burselor sociale, bursei ,,bani de
liceu,, precum si veniturile obtinute din activititile cu caracter ocazional
desfasurate de zilieri.

o0 | Dhimen sonet ?cele culi)Iuri neca‘ll.s.étoritg care locu?lesc_ sl se gospodéresc

impreund, cu copiii lor si ai fiecaruia dintre ei;

constructia inchiriatd ori aflata in proprietate personali, cu
dependintele, dotdrile si utilitdtile necesare, formati din una sau
mai multe camere, care acopera conditiile minimale de odihni,

10. | Locuinfa de domiciliu | preparare a hranei, educatie si igiend ale persoanei singure sau

familiei.
Se asimileaza locuintei de domiciliu si locuinta de necesitate,
precum si locuinta sociala.
Persoane fard persoanele care nu defin o locuintd principald sau, dupi caz, o
1 domiciliu sau locuintd secundard, in conditiile legii
| resedinga si fard
locuintd
12. | Domicitiui afifesa la care persoana de;claré. cd are locginta principala, trecutd
si in documentul de identitate al persoanei,
; adresa la care persoana fizica declari cé are locuinta secundara,
13. | Resedinta N R
alta decét cea de domiciliu;
unul dintre membrii familiei care are capacitate deplina de
exercitiu ori, in cazurile previdzute de lege, tutorele sau curatorul

14. | Reprezentantul familiei | persoanei indreptatite; persoana care asigurd cresterea si ingrijirea

copiilor, dacd aceasta are capacitate deplina de exercitiu sau, dupa
caz, reprezentantul legal al acesteia
grupul de persoane intre care exista sau nu exista relatii de
1 Persoanele care rudenie, dar care locuiesc impreund, sunt inscrise in cartea de
- gospoddresc impreund | imobil si sunt luate in calcul la stabilirea cheltuielilor de
intrefinere a locuintei.
16. szlaml ULCHHR reprezentantul familiei
social
17, Benfzﬁciar al ajutor familia
social
s unitatea formatd din mai multe familii si/sau persoane care
18. | Gospoddrie locuiesc i " e i .
ocuiesc impreund, contribuie impreuna la achizitionarea ori
realizarea unor bunuri si a unor venituri din valorificarea
acestora ori la consumul lor.

19. | Cetdtean apatrid 0 persoand care nu este considerata cetifean al nici unui stat

proces de certificare a indeplinirii de catre furnizori §i serviciile

20. | Acreditarea sociale acordate a criteriilor, indicatorilor, precum si a standardelor

de calitate reglementate pentru fiecare tip de serviciu
metoda de investigatie intemeiatd pe diferite tehnici de culegere si

21. | Ancheta sociald de prelucrare a informatiei, in scopul analizei situatiei sociale i

economice a persoanelor, familiilor, grupurilor sau comunitéfilor

2. Beneficiile de asistentd | masuri de redistribuire financiard/ materialad destinate familiilor

sociald

care intrunesc conditiile de eligibilitate previzute de lege




directie generald, directie, departament, serviciu, birou, comisii, persoana
responsabild, inclusiv institutie/ structurd fird personalitate juridica aflata

23. | Compartime A : - : :
/4 nt in subordinea, in coordonarea, sub autoritatea entitatii;

8.2.Abrevieri:

A.J.P.LS. - Agentia Judeteana pentru Prestatii si Inspectie Sociald
VMG - venit minim garantat

9. Descrierea procedurii:
9.1.Generalitaiti:
(1) Stabilirea dreptului la ajutorul social

Ajutorul social se acordd pe bazad de cerere si declaratie pe propria raspundere pentru acordarea
ajutorului social (model ANEXA Nr. 1 la normele metodologice (anexa inlocuitd prin art. 3 din H.G.
nr.1073/2021 - publicatd la 11 octombrie 2021, in vigoare de la 1 noiembrie 2021).

In situatia In care solicitarea ajutorului social sau a alocatiei pentru sustinerea familiei, se produce
ulterior aprobdrii unui din drepturile mentionate, la solicitarea ulterioara a unui drept se completeazi
cererea $i declaratia pe propria raspundere, potrivit modelului prevazut in anexa nr.1a. modelului (anexa

inlocuité prin art. 3 din H.G. nr.1073/2021 - publicatd la 11 octombrie 2021, in vigoare de la 1 noiembrie
2021).

Dosarul pentru acordarea dreptului de ajutor social trebuie sd contind:

- acte doveditoare privind componenta familiei;

- acte doveditoare privind veniturile realizate in luna anterioard depunerii cererii de catre membrii
acesteia;

- acte doveditoare privind bunurile mobile §i imobile in proprietate. Acte doveditoare privind
componenta familiei:

- livretul de familie eliberat de serviciul de stare civild al primériei de domiciliu (copie §i original);

- pentru cetitenii romani: B.L buletin de identitate; C.I. carte de identitate; C.LP. carte de identitate
provizorie (copie si original);

- pentru cetdfenii striini sau apatrizi:C.I. carnet de identitate; L.S.T. legitimatie de sedere temporard
(copie si original).

- certificate de nastere ale copiilor (copie i original);

- certificat de casatorie (copie si original); Certificat de deces, acolo unde este cazul (copie si original);

- hotdrére judecatoreascd privind stabilirea domiciliului minorului §i a pensiei de intrefinere conform
prevederilor Codului Familiei, pentru persoanele care au copii rezultati din relatii de césatorie sau de
concubinaj i sunt recunoscuti (copie i original);

- hotérarea judecitoreasca de adoptie,pentru copilul dat spre adoptie (copie si original);

- hotéirarea comisiei privind protectia copilului, pentru copilul dat in plasament (copie si original);

- hotérarea judecitoreasca prin care sotul/ sofia este arestat/ a preventive pentru o perioadd mai mare de
30 de zile, sau execute o pedeapsi privativa de libertate si nu participa la intretinerea copiilor,insotita de o
adeverinti eliberatd de citre penitenciar (copie si original);

- adeverinta eliberatd de asociatia de proprietari, in care sa se mentioneze numdrul persoanelor care
locuiesc in imobilul respective, numele §i prenumele acestora;

- acte doveditoare privind veniturile realizate in luna anterioara depunerii cererii:

- adeverintd de salariu in care si se mentioneze venitul net obfinut, precum si alte beneficii de naturd
salariald (original):

- talon somaj, talon pensie, talon indemnizatii, decizie de pensionare Alte documente:

- adeverinti eliberatd de A.L.O.F.M. din care s reiasa ca sunteti in evidenta respectivei institutii, pentru
incadrarea in munca si nu ati refuzat un loc de munca oferit sau nu ati refuzat participarea la un program
de pregétire profesional;

- certificat medical privind incapacitatea de muncd;

- certificat de incadrare in grad de handicap;

- acte doveditoare privind situatia scolard a copiilor:




- adeverinfd scolard din care sa reiasa situatia scolard a elevului (de specificat daci a promovat anul
scolar anterior);

Locuinta se dovedeste cu urmdtoarele acte:

- contract de vanzare-cumpdrare cu sau fara clauza de intrefinere/habitatie, actul de succesiune, contract
de inchiriere, contract de comodat, imputernicire legala intocmita de proprietarul locuintei sau de titularul
contractului de inchiriere.

Pentru persoanele ale caror domicilii se afla pe raza altei unititi administrativ teritoriale:

- certificat fiscal (DITL), adeverinta de venit (ANAF) si adeverinta de negatie (DGASPC).

- orice alte acte doveditoare privind componenta, bunurile si veniturile realizate de familie. Totodata,
solicitantul trebuie sd completeze un angajament de plata la solicitarea dreptului, precum si o declaratie
prin care ia la cunostintd de obligatiile pe care le are in vederea mentinerii dreptului.

Persoanele apte de muncé care nu realizeazi venituri din salarii sau alte activiti{i, au obligatia sa
dovedeascd, cu adeverintd eliberatd de Agentia Locala pentru Ocuparea Fortei de Munca, urmitoarele:

- sunt inregistrate ca persoane in cdutarea unui loc de munci;

- nu au refuzat un loc de munca;

- nu au refuzat participarea la servicii pentru stimularea ocuparii fortei de munci, la servicii de formare
profesionald, sau dupé caz participare la un program de pregatire profesionala.

Nu prezinta adeverinta de la Agentia Locala pentru Ocuparea Forfei de Munci si nu presteazi lunar
actiuni sau lucréri de interes local, persoanele apte de munca care se afla in una din urmétoarele situatii:

- asigurd cresterea i ingrijirea, potrivit legii, a unui sau mai multi copii in varstd de 7 ani si p4na la 18
ani in cazul copilului cu handicap grav sau accentuat, dovedit prin certificat eliberat de Comisia pentru
protectia copilului;

- asigura ingrijirea uneia sau mai multor persoane cu handicap grav ori accentuat sau persoane varstnice
dependente care nu beneficiaza de asistent personal sau ingrijitor la domiciliu, in conditiile legii;

- participd la un program de pregétire profesionala;

- este incadratd in munca.

Responsabilul de caz solicitd institutiilor publice urmdtoarele documente:

- certificat de atestare fiscald eliberat de Serviciul Public Finante Publice Locale, initial, precum si
anual, in luna martie a anului urmator;

- adeverinta eliberatd de Administratia Finantelor Publice, din 3 in 3 luni;

- adeverinta eliberatd de Registrul Agricol al primériei de domiciliu sau resedini{d, initial, precum si
anual;

- adeverinta eliberatd de citre Casa Locala de Pensii, din care sé reiasd dacd figureaza in evidentd cu
dosar de pensie (unde este cazul), conform legii pentru persoanele in vérsti de peste 18 ani.

Toate documentele de venit depuse la dosar trebuie sa reflecte veniturile realizate in luna anterioarad
depunerii cererii.

Documentele mentionate mai sus se depun la Primarie.

Dupi verificarea cererii, a declaratiei pe propria rispundere precum si a celorlalte acte doveditoare
privind componenta familiei si veniturile realizate de membrii acesteia se intocmegte un dosar, iar cererea
se va inregistra intr-un registru special la structura organizatorica ce gestioneaza activitatea de asistentd
sociald. Numirul din acest registru se va trece si pe dosarul de ajutor social.

Cererile pentru acordarea ajutorului social se solutioneazi in termen de maximum 30 de zile de la
data inregistrérii.

In cazul persoanelor fird domiciliu sau resedintd si fara locuintd, cererea insotitd de documentele
doveditoare, se inregistreazi Intr-un registru special.

Fiecare solicitant va avea dosarul lui cu documentatia care a stat la baza stabilirii ajutorului social,
actele emise ulterior de primar precum si cele depuse ulterior de solicitant.

Dupi ce dosarul a fost intocmit, verificat, inregistrat se va trece la verificarea la domiciliul,
resedinta sau la locul desemnat de solicitant, a situafiei ce rezultd din actele doveditoare prezentate, in
urma cireia se intocmeste ancheta sociald, in termen de 15 zile lucritoare de la data inregistrarii cererii,
document ce va fi semnat si de solicitantul de ajutor social.



La .stal.)ilirea venitului net lunar al familiei si, dupa caz, al persoanei singure se iau in considerare
toate veniturile pe care xpembru ac_esteia le realizeaza, inclusiv cele care provin din drepturi de asiguriri
sociale de stat, as1g}1ra"1r1 de somaj, obligafii legale de intretinere, indemnizatii, alocatii si ajutoare cu
caracter permanent si alte creante legale, cu exceptia:

- _a'!os:a;iei pentru susfinerea familiei prevazute de Legea nr. 277/2010 privind alocatia pentru sustinerea
familiei, republicatd cu modificarile si completirile ulterioare,

- a alocatiei de stat pentru copii previzute de Legea privind alocatia de stat pentru copii nr. 61/1993,
republicatd cu modificérile si completarile ulterioare,

- a bugetului personal complementar prevazut de Legea nr. 448/2006 privind protectia si promovarea
drepturilor persoanelor cu handicap, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare,

- a ajutoarelor de stat acordate in baza Ordonanta nr. 14/2010 privind masuri financiare pentru
reglementarea ajutoarelor de stat acordate producatorilor agricoli, incepand cu anul 2010, cu modificirile
si completérile ulterioare,

- a burselor scolare,

- a sumelor acordate in baza art. 51 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare,

- a stimulentului educational oferit, conform prevederilor Legii nr.248/2015 privind stimularea
participérii in invatdmantul prescolar a copiilor provenind din familii defavorizate, sub forma de tichet
social pentru stimularea participdrii in invatamant prescolar a copiilor proveniti din familii defavorizate,
cu modificarile si completarile ulterioare,

- a sprijinului financiar previzut de H.G nr. 1.488/2004 privind aprobarea criteriilor si a cuantumului
sprijinului financiar ce se acorda elevilor in cadrul Programului national de protectie sociald ,,.Bani de
liceu”, cu modificarile si completarile ulterioare,

- a sumelor acordate in baza Programului national de protectie sociald “Bursa profesionald” previazut de
Hotarérea nr. 951/2017 privind modalitatea de subventionare de citre stat a costurilor pentru elevii care
frecventeaza invatamantul profesional.

- veniturile obtinute din activititile cu caracter ocazional desfasurate de zilieri in conditiile Legii nr.
52/2011 privind exercitarea unor activitati cu caracter ocazional desfisurate de zilieri, republicatd, cu
modificirile si completarile ulterioare.

Stabilirea dreptului la ajutorul social se realizeaza tindndu-se seama de bunurile familiei sau, dupa
caz, ale persoanei singure, cuprinse in lista bunurilor ce conduc la excluderea acordarii ajutorului social,
previzuti in Anexa nr. 4 la Hotédréirea nr. 50/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Legii nr. 416/2001 privind venitul minim garantat, cu modificarile si completarile ulterioare.

Familiile si persoanele singure care au in proprietate, inchiriere, comodat sau altd forma de detinere
cel putin unul din bunurile cuprinse in lista de mai sus, nu pot beneficia de ajutor social.

Stabilirea cuantumului §i plata ajutorului social

(1) Toate dosarele de ajutor social inregistrate, la care s-au anexat si anchetele sociale, se transmit
structurii cu atributii in domeniu economic, pentru calcularea cuantumului ajutorului social si a numarului
de ore de actiuni sau lucriri de interes local, completindu-se astfel Fisa de calcul al ajutorului social si al
numarului de ore de actiuni sau lucrari de interes local.

(2) Dup ce a fost calculat cuantumul ajutorului social si numarul de ore, se va intocmi referatul care std la
baza emiterii dispozitiei, cu propunerea de acordare/ respingere a dreptului la ajutor social, de catre
persoana responsabila in domeniul asistenfei sociale.

(3) Dosarele vor fi prezentate primarului care va dispune acordarea sau neacordarea ajutorului social, prin
dispozitie scrisd, in termen de 10 zile lucritoare de la efectuarea anchetei sociale. Dispozifia scrisd a
primarului se va comunica solicitantului in termen de maximum 5 zile de la emiterea a cesteia.

Dispozitia primarului de acordare a dreptului la ajutor social, insotitd de copia cererii de acordare a
ajutorului social si a declaratiei pe propria raspundere, precum si de copia Fisei de calcul al ajutorului
social si al numarului de ore de actiuni sau lucrari de interes local, se transmit pe baza de borderou la
Agentia pentru Pliti si Inspectie Sociald, pand la data de 5 ale lunii, pentru luna anterioara.

Titularul ajutorului social este reprezentantul familiei, iar beneficiarul ajutorului este familia, iar
dreptul la ajutorul social se acordi incepand cu luna urmatoare inregistrérii cererii.



(4) Schimbarea, la cerere sau din oficiu, a titularului de ajutor social se realizeaza prin dispozitie scrisi a
primarului, care se va aduce la cunostinta atat noului titular al ajutorului social cét si celui inlocuit, in
termen de maximum 5 zile de la emiterea acesteia. In cazul in care schimbarea titularului este cerutd de
membrii familiei, dispozitia primarului se comunici si acestora.

(5) Plata ajutorului social se face de citre Agentla pentru Plafi si Inspectie Sociald, pe baza Situatiei
centralizatoare privind titularii ajutorului social si sumele de plati transmise de ciitre structura care
gestioneazd activitatea de asistentd sociald din cadrul primériei, pand la data de 5 ale lunii, pentru luna
anterioara.

a) Obligatiile titularilor si ale beneficiarilor de ajutor social

Avénd In vedere faptul ci ajutorul social se acordd pe baza de cerere si declaratie pe propria
raspundere insotitd de documentele doveditoare cu privire la componenta si veniturile familiei, solicitantul
ajutorului este obligat si depund toate documentele necesare la momentul solicitirii ajutorului, pentru ca
respectiva cerere-declaratie (tipizat) sa poata fi inregistrata;

Titularul ajutorului social mai are urmatoarele obligatii:

1. Sd comunice in scris orice modificare intervenita cu privire la domiciliul, venituri si num#rul membrilor
familiei, in termen de 15 zile de la data la care a intervenit aceasta; la momentul efectuirii anchetei sociale
pentru verificarea datelor inscrise in actele doveditoare in vederea stabilirii dreptului, la domiciliul,
resedinta sau la locul indicat de solicitant.

2. In vederea acorddrii ajutorului social, una din persoanele majore apte de munca din familia beneficiara,
are obligatia de a presta lunar, la solicitarea primarului, actiunii sau lucréri de interes local, fara a depasi
regimul normal de lucru, si cu respectarea normelor de securitate §i igiend a muncii.

Aceste persoane vor fi instiinfate de citre persoana responsabild de activitate, cu privire la data cand
trebuie s se prezinte la primérie, pentru prestarea numdrului de ore de muncaé in folosul comunitétii.

Urmdrirea realizdrii planului de actiuni sau lucréri se va face de cétre responsabilul cu administrarea
domeniului public din cadrul primaériei.

Dupa prestarea orelor de muncd, responsabilul cu administrarea domeniului public al entitatii
publice intocmeste lista cu prezenta persoanele care au efectuat orele de muncd, precum si activitatile
realizate de acestia, conform planului de actiuni. Pe baza acestei liste persoana responsabili cu activitatea
de asistentd sociald intocmeste situatia lunard privind persoanele apte de munca din familiile beneficiare
de ajutor social care au realizat activitatile, pe care o transmite Agentiei Judetene pentru Plafi si Inspectie
Sociald, pani la data de 5 ale lunii, pentru luna anterioara.

Persoana nominalizaté si efectueze actiunile sau lucrarile de interes local, care a devenit inapta de a
presta orele de muncd, poate transfera aceasta obligatie altor persoane din familia beneficiara de ajutor
social, pe baza de cerere, cu acordul primarului.

Incapacitatea temporard de muncd sau pierderea totald sau partiald a capacitdfii de muncd se
dovedeste cu urmétoarele acte:

- decizie medicald emisa de medicul expert al asigurdrilor sociale din cadrul casei judetene de pensii si
alte drepturi de asigurdri sociale, pentru pensionarii de invaliditate;

- certificat emis de comisia de expertizi medicald a persoanelor cu handicap, pentru persoanele cu
handicap;

- certificat medical de constatare a capacititii de munca, emis de medic expert al asigurarilor sociale din
cadrul casei judetene de pensii si alte drepturi de asigurari sociale, pentru persoanele cu afectiuni cronice
invalidate §i care nu sunt asigurate in sistemul public de pensii;

- adeverinta medicald emisd de medicul de familie sau, dupd caz, de medicul specialist, pentru
persoanele cu afectiuni ce determind incapacitate temporard de munca.

b) Modificarea cuantumului ajutorului social, suspendarea, reluarea si incetarea platii ajutorului
social

Modificarea cuantumului ajutorului social, se face in situatia in care venitul net lunar al familiei
sau al persoanei singure ori numarul membrilor familiei diferd fafi de cel avut inifial in vedere la
calculul ajutorului social.

In cazul in care au intervenit modificiri, se intocmeste referatul privind modificarea cuantumului



ajutorului social, in vederea emiterii dispozifiei de primar, care va fi transmisi petentului pentru
aducerea la cunogtintd, in termen de 15 zile de la data cind a fost emisa.
Suspendarea dreptului la ajutorul social se face prin dispozijie scrisd a primarului in situaiia in care
beneficiarul nu a indeplinit obligatia de a presta lunar, la solicitarea primarului, actiuni sau lucréri de interes local.
Reluarea se fe_lce prin dispozitie a primarului, incepand cu luna urmétoare indeplinirii conditiilor care au dus la
suspendarea platii ajutorului social.

¢) Incetarea dreptului ajutorului social se face prin dispozitie scrisd a primarului incepand cu luna

urmdtoare celei in care a fost constatatd una din urmaétoarele situatii:

- veniturile nete lunare ale familiei sau ale persoanei singure depasesc nivelurile de venit minim
garantat, prevazute de Legea nr. 416/2001, cu modificarile si completirile ulterioare;

- in cazul in care dreptul la ajutor social, respectiv plata acestuia au fost suspendate si in termen de 3
luni de la data suspendarii plafii nu au fost indeplinite obligatiile necesare reludrii acordarii drepturilor;

- dacd 1n urma verificérilor se constati ca beneficiarul nu mai indeplineste conditiile previzute de lege;

- in cazul in care pe parcursul acorddrii dreptului la ajutor social, beneficiarii refuzi si furnizeze
informatii referitoare la membrii familiei sau veniturile realizate.

- in cazul In care se constata refuzul repetat de 3 ori al unui loc de muncé oferit si/ sau de a participa la
servicii pentru stimularea ocupdrii fortei de muncé si de formare profesionald. (in acest caz persoana
responsabild cu administrarea domeniului public din cadrul primériei comunica primarului inregistrarea
respectivei situatii).

9.2.Modul de lucru:

9.2.1.Planificarea activitatii:

In fiecare luna:

- Primire, verificare si inregistrare cerere pentru acordarea ajutorului social;

- I*;fectuarea anchetei sociale;

- Intocmirea fisei de calcul, a referatului §i emiterea dispozitiei;

- Comunicarea dispozitiei.

Péana la data de 5 ale lunii, pentru luna anterioara:

- Se transmite dispozitia primarului de acordare, insotitd de copia cererii de acordare a ajutorului social,
copia dupa documentele de identitate a membrilor familiei sau a persoanei singure, copia dupa fisa U.D,
precum si copia fisei de calcul, pe baza de borderou la AJPIS;

- Se transmite dispozitia primarului de modificare a ajutorului, insotitd de copia cererii de modificare a
ajutorului social, copia dupa figa U.D, precum si copia fisei de calcul, pe baza de borderou la AJPIS;

- Se transmite dispozitia primarului de suspendare/incetarea ajutorului, pe baza de borderou la AJPIS;

- Se intocmeste si se transmite lista cu persoanele apte de munca din familiile beneficiare de ajutor
social catre AJPIS;

- Se intocmeste §i se transmite situatia centralizatoare privind titularii ajutorului social si sumele de
plati citre AJPIS, care se constituie in document de plat;

- Se transmite catre AJPIS situatia statisticd privind dosarele de ajutor social.

9.2.2.Derularea activitatii:

1. Primirea si verificarea cererii §i a documentelor doveditoare;

2. Inregistrarea cererii-declaratiei pe propria raspundere;

3. Inregistrarea dosarului de ajutor social (venit minim garantat) in registrul special;

4. Efectuarea anchetei sociale la domiciliul, resedinta sau la locul desemnat de solicitant, in termen de 15
zile lucritoare de la data inregistririi cererii, care va fi semnata si de solicitantul de ajutor social;

5. Intocmirea Fisei de calcul care se transmite structuri care gestioneaza activitatea financiar - contabila
spre verificare §i semnare;

6. intocmirea referatului care sti la baza emiterii dispozitiei, cu propunerea de
acordare/respingere a ajutorului social; dreptul la ajutor social se acordd incepand cu luna urmaitoare
inregistriirii cererii;

7. Prezentarea dosarului primarului care va dispune acordarea sau neacordarea ajutorului social, prin
dispozitie scrisd, in termen de 10 zile de la efectuarea anchetei. Totodata, primarul va certifica ancheta
sociala;



. Dispozitia scrisd a primarului se va comunica solicitantului in termen de maximum 5 zile de la
emiterea acesteia;

Dispozitia primarului, insofitd de copia cererii de acordare a ajutorului social , copia fisei U.D,
precum §i copia figei de calcul, se transmit pe baza de borderou la AJPIS péni la data de 5 ale lunii, pentru
luna anterioara;

8. Ingtiintarea titularului cu privire la data cand trebuie sa se prezinte persoana apti de munci pentru
prestarea numarului de ore de muncé in folosul comunitatii;

9. Ingtiintarea persoanei responsabile cu administrarea domeniului public cu privire la persoanele care au
de efectuat orele de munca;

10. Dupa prestarea orelor de munca persoana responsabild cu administrarea domeniului public transmite
citre persoana care raspunde de asistenta socialad lista cu persoanele care au efectuat orele de munci,
precum si activitatile realizate de acestia, conform planului de;

Péna la data de 5 ale lunii, pentru luna anterioard, pe baza acestei liste persoana responsabild cu
activitatea de asistentd sociald intocmeste situatia lunard privind persoanele apte de munca din familiile
beneficiare de ajutor social, precum si activitatile realizate de acestia, conform planului de actiuni pe care
o transmite citre AJPIS;

11. Pana la data de 5 ale lunii, pentru luna anterioard, se intocmeste si se transmite situatia centralizatoare
privind titularii ajutorului social si sumele de plata catre AJPIS, care se constituie in document de plata;

12. Pand la data de 5 ale lunii, pentru luna anterioard, persoana responsabild cu gestionarea asistentei
sociale transmite catre AJPIS situatia statistica privind dosarele de ajutor social;

13. Persoana responsabili cu activitatea de asistentd sociala efectueaza anchete sociale de monitorizare din
6 1n 6 luni;

14. Modificarea/ suspendarea/ reluarea sau incetarea dreptului la ajutor social se face prin intocmirea
referatului in vederea emiterii dispozitiei primarului, care va fi transmisa titularului in termen de 5 zile de
la data emiterii. Anterior intocmirii referatului se efectueaza unde este cazul, ancheta sociald care
consemneazi motivele care au condus la modificarea, suspendarea, reluarea sau incetarea dreptului.

Dispozitia primarului de modificare a ajutorului, insotiti de copia cererii de modificare a ajutorului
social, precum si copia fisei de calcul, se transmit pe baza de borderou la AJPIS péni la data de 5 ale
lunii, pentru luna anterioar4;

Dispozitia primarului de suspendare/incetarea ajutorului, se transmite pe bazd de borderou la AJPIS
pani la data de 5 ale lunii, pentru luna anterioard;

10. Responsabilitigi:

10.1. Coordonatorul activititii Compartimentului Asistenti Sociala

10.2. Primeste corespondenta de la Registratura generald a U.A.T. ICUSESTI si o directioneaza cétre

persoanele responsabile in domeniul asistentei sociale documentatia receptionata;

- Asigura resursele necesare desfasurarii activitatilor in cadrul procedurii operationale;

- Analizeazi i vizeaza/ aproba dupi caz, documentele emise de personalul responsabil in domeniul
asistentei sociale.

Persoana responsabila in domeniul asistentei sociale:

- Intocmesc si gestioneaza documentele aferente acordérii venitului minim garantat.

10.3. Primarul Comunei ICUSESTI:

- Analizeaz si aproba dispozitiile de acordare a venitului minim garantat.

10.4. Consiliul Local:

- Analizeaza si aproba suplimentarea sumei considerate ajutor de urgenta in cazuri bine justificate.

11. Anexe:
11.1 Diagrama de proces
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