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1 . Dispozitii genera le
(1) Prezenta procedure stabilegte modul de organizare gi desfSgurare de cltre Comuna
ICUSESTI, in calitate de autoritate contractantS, a procedurii de atribuire a contractelor de
achizilie publici/acordurilor-cadru de servicii sociale gi alte servicii specifice, previzute in
Anexa nr. 2 la Legea nr.98/20L6 privind achiziliile publice [denumiti in continuare ,,Legea nr.
98/20L6"), cu valoarea estimati fdrd TVA mai mici decAt pragul corespunzitor previzut la art.
7 alin. (1) lit. d), respectiv intre 0 lei gi 3.7 4L.750lei [exclusiv).

(2) Dispoziliile prezentei metodologii sunt elaborate gi aplicate in conformitate cu art. 113
din Legea nr. 98/2016 gi cu art. 101 din Normele metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizilie publici/acordului-cadru din Legea nr.98/2076
privind achiziliile publice (denumite in continuare ,,Normele"), cu respectarea principiilor
previzute de art.2 alin. (2) din Legea nr.98/2016.

(3) Dispoziliile prezentei metodologii se completeaz5, acolo unde este necesar, cu dispoziliile
actelor normative sus-menlionate.

(4) Termenii gi expresiile folosite in cuprinsul prezentei metodologii corespund definiliilor
giinlelesurilor atribuite de legislalia in vigoare aplicabilS.

2" Caracteristicigenerale
(11 Comuna ICUSESTI are dreptul de a aplica o seleclie de oferte, iar orice prestator interesat
are dreptul de a depune oferta.

(2) in vederea asigurlrii transparenlei, a tratamentului egal, a accesului nediscriminatoriu gi

a atragerii participirii unui cerc cAt mai larg de participanti, Comuna ICUSESTI va lansa

procedura simplificati proprie pentru serviciile sociale gi alte servicii specifice, previzute in
Anexa nr. Z la Legea 98/2016, prin publicarea pe pagina de internet a instituliei
htt ps:l/conr u rra icusesti. ro1, a urmitoarelor documente:

a) instructiunile pentru ofertanti - anuntul de participare;

b) documentalia de atribuire, respectiv fisa de date, caietul de sarcini, proiectul de contract,
formulare gi modele de documente.

(3) Dupi lansarea procedurii, desfigurarea acesteia presupune, in continuare, realizarea
urmitoarelor operaliuni :

a) publicarea solicitirilor de clarificiri gi a clarificirilor formulate;

b) constituirea comisiei de evaluare a ofertelor;

c) primirea ;i inregistrarea ofertelor;i a documentelor solicitate operatorilor economici;

d) deschiderea ofertelor gi intocmirea procesului-verbal de deschidere a ofertelor;

e) evaluarea ofertelor in funcfie de criteriile gi cerinlele stabilite in documentafia de

atribuire;
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0 stabilirea rezultatelor selecliei de oferte prin intocmirea raportului procedurii;

g) comunicarea cetre tofi ofertanfii participant a rezultatului procedurii de atribuire a

contractului de achizilie publici;

h) incheierea contractului de achizilie publici;

i) urmirirea respectirii obliga;iilor asumate de cdtre operatorul economic prin semnarea
contractului de achizilie publici.

3. lni!ierea procedurii
(1) Procedura se iniliazi prin publicarea, pe pagina de internet a institufiei, a unui anunf de
participare la procedura simplificati proprie pentru achizilionarea de servicii sociale gi alte
servicii specifice, insolit de documentalia de atribuire aferent5.

(2) in vederea respectlrii transparenlei gi a tratamentului egal, se poate hotiri publicarea,
suplimentar/voluntar, ;i prin alte modalit5li de informare a agenlilor economici precum:
invitatii scrise sau verbale catre operatorii economici locali/regionali, anunt la afisierul
primariei, etc.

(3) Anunlul de participare la procedura simplificati proprie pentru achizilionarea de servicii
sociale ;i alte servicii specifice, previzute in Anexa nr. 2 la Legea 98/20t6, avAnd valoarea
estimatd, firi TVA, mai mici decAt pragul corespunzitor prevlzut la art. 7 alin. (1) lit. d),
respectiv intre 0 lei gi 3.741.750 lei (exclusiv) va conline urmitoarele informalii:

a) denumirea, adresa, numirul de telefon gi de fax gi adresa de e-mail ale autoritdlii
contractante;

b) tipul de contract;

c) denumirea serviciilor care urmeazd sd, fie prestate gi codul/codurile CPV;

d) valoarea estimati;

e) cantitatea de produse care trebuie furnizati, dacd este cazul;

0 sursa de finanfare;

g) termenul-limiti de primire a ofertelor;

h) adresa la care se transmit ofertele;

i) limba sau limbile in care trebuie redactate ofertele;

j) perioada de timp in care ofertantul trebuie si i;i menlini oferta valabili;

k) criteriul de atribuire a contractului de achizilie publici.

4. Anuntul de participare
(1) Comuna ICUSESTI are obligalia de a stabili gi de a include, in anunlul de participare, data-
limiti pentru depunerea ofertelor. Comuna ICUSESTI are obligalia de a stabili perioada de

Procedura operationala proprie



ROMAN!A
JUDETUT NEAMT

u.A.T. COMUNA ICUSE9Tr
Str, PrincipalS, nr.65, lcugegti, Cod postal:6t7250,Te|, +40 233762567, Fax: +40 233762567; email: primaria@comunaicusesti,ro

depunere a ofertelor in funclie de complexitatea contractului de achizilie publici gi de cerinlele
specifice, astfel incAt operatorii economici interesali si beneficieze de un interval de timp
adecvat;i suficient pentru elaborarea ofertelor gi pentru pregltirea documentelor de calificare
;i seleclie, daci sunt solicitate prin documentele achiziliei.

(2) Perioada minimi intre data publicirii anunlului de participare la procedura simplificati
proprie gi data-limiti de depunere a ofertelor este de cel pulin 7 zile calendaristice, in cazul

atribuirii unui contract de achizifie publici de servicii sociale ;i alte servicii specifice, a ceror
valoare estimati, fdrd TVA, este mai mici decAt pragurile prevdzute la art. 7 alin. (1) lit. d) din
Legea 98/20L6.

(3) in cazul in care o situalie de urgenfi, demonstrati in mod corespunzltor de citre Comuna
ICUSESTI, face imposibil de respectat perioada de mai sus, Comuna ICUSESTI poate stabili o
perioadi redusl pentru depunerea ofertelor, care nu poate fi mai mici de 3 zile lucratoare de la

data publiclrii anunlului de participare la procedura simplificatd proprie.

5. Depunerea ofertei
0rice operator economic are dreptul de a depune oferta, in condifiile prezentei proceduri.

6. Conflictul de interese

t1) Pe parcursul aplicirii procedurii de atribuire, Comuna ICUSESTI are obligalia de a lua

toate mdsurile necesare pentru a preveni, identifica gi remedia situafiile de conflict de interese,

in scopul evitlrii denaturirii concurenlei gi al asiguririi tratamentului egal pentru toli operatorii
economici.

(2) Prevederile art. 59-68 din Legeanr.98l20L6 se aplici in mod corespunzltor.

7. Criterii de calificare si seleclie
Daci Comuna ICUSESTI decide si solicite criterii de calificare gi selecfie, aceasta poate solicita
doar cerinle privind:

a) motive de excludere, in conformitate cu capitolul IV, secliunea a 6-a, paragraful 2 din
Legea nr.98/20L6;

b) capacitatea de exercitare a activitilii profesionale, in conformitate cu art, 176 din Legea

nr.98l20t6;

c) experienga similard, in conformitate cu art. L79lit. a) gi b) din Legea 98/2076.

8. Crrteriul de atribuire
t1) Comuna ICUSESTI are obligalia de a preciza, in anunlul de participare, criteriul de

atribuire a contractului de achizi[ie publicS, care, odati stabilit, nu poate fi schimbat pe toatl
durata de aplicare a procedurii de atribuire.
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(2) Criteriile de atribuire a contractelor de achizifie publici ce au ca obiect servicii sociale gi

alte servicii specifice, previzute in Anexa nr. 2la Legea nr. 98/2076 gi incheiate conform
prezentei proceduri sunt prelul cel mai scezut sau cel mai bun raport calitate-pre!, in
conformitate cu prevederile art. rBT alin. (3J lit. a) 9i c) din Legea nr.98/20L6.

9. Garantia de participare
(1) Garanfia de participare reprezintl un instrument aferent modului de prezentare a ofertei,
care are drept scop protejarea autoritilii contractante fafi de riscul unui comportament
necorespunzitor al ofertantului pe toatd perioada implicirii sale in procedura de atribuire.

(2) Comuna ICUSESTI poate solicita ofertanlilor constituirea garanliei de participare. Daci
se soliciti constituirea garanliei de participare, prevederile art. 35-38 din Norme se aplici in
mod corespunzitor.

10. Garantia de bunS execulie
(1) Garanlia de buni execulie a contractului se constituie de citre contractant in scopul
asiguririi autoritilii contractante de indeplinirea cantitativi, calitativi ;i in perioada conveniti
a contractului de achizifie publici.

(2) Daci se soliciti constituirea garanliei de buni execufie, prevederil e art.39-42 din Norme
se aplici in mod corespunzitor.

11,. Documentatia de atribuire
(1) Comuna ICUSESTI are obligalia de a asigura intocmirea documentatiei de atribuire.

(2) Documentalia de atribuire confine:

a) Fisa de date a achizitiei;

b) caietul de sarcini;

c) proiectul de contract confin6nd clauzele contractuale obligatorii;

d) formulare;i modele de documente.

(3) Documentalia de atribuire confine orice cerin!5, criteriu, reguli gi alte informafii
necesare pentru a asigura ofertantului/candidatului o informare completi, corectd gi expliciti
cu privire la modul de aplicare a procedurii de atribuire.

(4) Comuna ICUSESTI va publica pe pagina de internet a instituliei, in format electronic
anunlul de participare gi intreaga documentalie de atribuire.

12. Caietul de sarcini
(1) Anunful de participare trebuie si conlini cel pulin informalii generale standard, insolite
de formalitifile ce trebuie indeplinite in legituri cu procedura de atribuire in cauzd.,
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particularizate in funclie de contextul in care se incadreazd achizilia, criteriile de calificare $i
seleclie, daci este cazul, informalii privind garanlia de participare, modul in care trebuie
intocmite gi structurate propunerea tehnicd gi cea financiari, precum gi criteriul de atribuire ce
urmeazl a fi aplicat.

(2) Caietul de sarcini confine, in mod obligatoriu, specificalii tehnice care reprezintd cerinfe,
prescripfii, caracteristici de naturi tehnici ce permit fiecirui serviciu si fie descris, in mod
obiectiv, astfel incAt sd corespundi necesit5lii autoritilii contractante.

t3) Caietul de sarcini conline orice informalii sau cerinfe necesare intocmirii de citre
ofertanli a propunerilor tehnice gi calculirii valorilor propunerilor financiare.

13. ClarificJri
t1) Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificiri privind
documentafia de atribuire.

(Z) Comuna ICUSESTI are obligalia de a rispunde, in mod clar, complet;i firl ambiguitSli,la
orice clarificare solicitatd, intr-o perioadd care nu trebuie sd depdgeasce, de reguld 2 zile
Iucritoare de la primirea unei astfel de solicitiri din partea operatorului economic, dar numai
acelor solicitiri primite cu cel pulin 3 zile inainte de data-limiti stabiliti pentru depunerea
ofertelor.

(3) Comuna ICUSESTI are obligalia de a transmite rispunsulla solicitirile de clarificiri cu cel
pulin 2 zile inainte de data-limiti pentru depunerea ofertelor.

t4) in cazul in care operatorul economic nu a transmis solicitarea de clarificare in timp util,
punAnd astfel Comuna ICUSESTI in imposibilitatea de a respecta termenul prevdzut mai sus,

aceasta din urmi are totugi obligalia de a rlspunde la solicitarea de clarificare, in misura in care
perioada necesari pentru elaborarea gi transmiterea rdspunsului face posibili primirea acestuia
de citre operatorii economici inainte de data-limitl de depunere a ofertelor.

(5) Comuna ICUSESTI are obligalia de a publica pe pagina de internet a institu[iei
rlspunsurile insolite de intrebirile aferente firl a dezvilui identitatea solicitanlilor.

(6) Comuna ICUSESTI are dreptul de a publica clarificiri la documentalia de atribuire gi din
proprie ini!iativi, daci acest fapt nu afecteazd, participarea la procedura de atribuire.

(7) Comuna ICUSESTI are dreptul de a prelungi, prin publicarea unui anun! de tip eratd pe

pagina de internet a institufiei, perioada stabiliti conform art. 6, in cazul in care rispunsul la

solicitlrile de clarificiri modifici documentatia de atribuire.

14. Elaborarea ofertei
t1) 0fertantul elaboreazi oferta in conformitate cu prevederile documentaliei de atribuire gi

indici, motivat, in cuprinsul acesteia, informaliile din propunerea tehnicl gi/sau din propunerea
financiari care au caracter confiden[ial, clasificat sau sunt protejate de un drept de proprietate
intelectual i, in baza legislaliei aplicabile.
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(2) Propunerea tehnici se elaboreaze in concordan!5 cu cerinlele cuprinse in caietul de

sarcini, in aga fel incAt sI asigure furnizarea tuturor informaliilor necesare evaluerii tehnice.

t3) Propunerea financiari se elaboreazi in aga fel incAt si asigure furnizarea tuturor
informa!iilor necesare evaluirii financiare.

(4) Oferta are caracter ferm gi obligatoriu, din punctul de vedere al confinutului, pe toati
perioada de valabilitate stabilite de citre Comuna ICUSESTI gi trebuie si fie semnati ;i
;tampilati, pe propria rispundere, de cltre ofertant sau de citre o persoani imputerniciti legal
de acesta.

15. Depunerea ofertei
(1) Prestatorul are obligalia de a depune oferta in forma stabiliti in documentalia
atribuire, la adresa ;i pAni la data ;i ora limitl pentru depunere, stabilite in anunlul
participare la procedura simplificati proprie.

(2) Oferta care este transmisi la o alti adresd a autoritilii contractante decAt cea stabiliti de
citre acesta sau dupi expirarea termenului-limiti pentru depunere va fi respinsi.

(3) Ofertantul are dreptul de a depune o singuri ofertd, cu obligalia ca aceasta si nu se abati
de la cerinlele prevlzute in documentafia de atribuire.

16. Confidentialitatea ofertei
Comuna ICUSESTI are obligalia de a plstra confidenlialitatea asupra confinutului ofertei,
precum ;i asupra oricirei informalii suplimentare solicitate ofertantului gi a clrei dezviluire ar
putea si aduci atingere dreptului ofertantului de a-gi proteja proprietatea intelectuald sau
secretele comerciale.

17. Modificarea si retragerea ofertei
(1) Orice ofertant are dreptul de a-gi modifica sau retrage oferta numai inainte de data-limitl
stabiliti pentru depunerea ofertei.

(2) Ofertantul nu are dreptul de a retrage sau de a modifica oferta dupi expirarea
termenului- limiti pentru depunerea ofertelor, sub sancfiunea excluderii acesteia de la
procedura pentru atribuirea contractului de achizilie publice.

18. Valabilitatea ofertei
(1) Ofertantul are obligafia de a menline oferta valabili pe toati perioada de valabilitate
stabiliti de Comuna ICUSESTI.

(2) Comuna ICUSESTI are dreptul de a solicita ofertanfilor, in circumstanle excepfionale,
inainte de expirarea perioadei de valabilitate a ofertei, prelungirea acestei perioade.

de

de
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t3) Ofertantul are obligalia de a comunica autoritilii contractante daci este de acord sau nu
cu prelungirea perioadei de valabilitate.

t4) in cazul in care ofertantul nu este de acord cu prelungirea perioadei de valabilitate a

ofertei, se considerl cI acesta gi-a retras oferta depusi.

19. Constituirea comisiei de evaluare

t1) Comuna ICUSESTI are obligalia de a desemna, prin act al ordonatorului principal de
credite, persoane responsabile pentru evaluarea ofertelor depuse in cadrul procedurii
simplificate proprii, care se constituie intr-o comisie de evaluare.

(Z) in acest sens, din cadrul comisiei de evaluare pot face parte membri aparlinAnd
compartimentelor autoritilii contractante.

(3) in cazul in care evaluarea solicitdrilor de participare/ofertelor necesitd o expertizi
aprofundati in domeniul achiziliilor publice ori de naturd tehnici, financiari, juridici gi/sau
privind aspectele contractuale specifice, Comuna ICUSESTI poate desemna, pe lAng5 comisia de

evaluare, speciali;ti externi, numili experfi cooptafi, care desfigoari activitSli independente sau

care sunt pugi la dispozilie de cltre furnizorii de servicii auxiliare achiziliei.

t4) Prevederile art.126-131 din Norme se aplici in mod corespunzitor.

20. Atributiile comisiei de evaluare
Comisia de evaluare are urmltoarele atribulii:

a) deschiderea ofertelor 9i, dupi caz, a altor documente care insolesc oferta;

b) verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de citre ofertanfi/candidafi;

c) verificarea conformitdlii propunerilor tehnice ale ofertanlilor cu prevederile caietului de

sarcini;

d) verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanfi, inclusiv verificarea
conformit5lii cu propunerile tehnice, verificarea aritmeticS, verificarea incadririi in fondurile
care pot fi disponibilizate pentru indeplinirea contractului de achizilie publici respectiv, precum
gi, dacd este cazul, verificarea incadririi acestora in situalia previzuti la art. 210 din Legea nr.

eBl20L6;

e) elaborarea solicitirilor de clarificiri gi/sau completiri necesare in vederea evalulrii
solicitdrilor de participare gi/sau ofertelor;

0 stabilirea ofertelor inacceptabile gi/sau neconforme gi a motivelor care stau la baza
incadririi acestora in fiecare din aceste categorii;

g) stabilirea ofertelor admisibile;

h) stabilirea criteriului de atribuire;
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i) stabilirea ofertei/ofertelor cAgtigltoare sau, dupi caz, formularea propunerii de anulare
a procedurii;

j) elaborarea proceselor-verbale aferente fiecirei ;edinfe gi a raportului procedurii de
atribuire.

27. Obligaliile membrilor comisiei de evaluare
(1) Pe parcursul desfHguririi procesului de evaluare, membrii comisiei de evaluare;i experlii
cooptafi au obligalia de a pdstra confidenlialitatea asupra conlinutului ofertelor/ solicitirilor de
participare, precum gi asupra oriciror alte informalii prezentate de cltre candidali/ofertanli in
procedura de atribuire.

(2) La intrunirile comisiei de evaluare au dreptul de a participa numai membrii acesteia 9i,
dupi caz, experlii cooptafi, precum gi persoanele imputernicite de citre Agenlia Nalionali
pentru Achizilii Publice.

(3) Membrii comisiei de evaluare gi experlii externi cooptali au obligalia de a respecta
regulile de evitare a conflictului de interese previzute in Cap. II, secliuneaa 4-a din Legea nr.
e8/20L6.

22. Confidentialitatea gi conflictul de interese privind membrii comisiei dt:

eva lua re
(1) Membrii comisiei de evaluare semneazi o declaralie de confidenlialitate gi imparlialitate,
pe propria rispundere, prin care se angajeazd, sI respecte prevederile art. 26 ;i prin care
confirmi ci nu se afli intr-o situalie care implici existenla unui conflict de interese.

(2) Declaralia previzuti la alin. (1) trebuie semnati de membrii comisiei de evaluare inainte
de preluarea atribufiilor specifice, dupi data gi ora-limitd pentru depunerea solicitirilor de
participare / ofertelor, gi conline urmitoarele date de identificare:

a) numele;i prenumele;

b) data 9i locul nagterii;

c) domiciliul actual;

d) codul numeric personal.

t3) in cazul in care unul dintre membrii desemnafi in comisia de evaluare sau unul dintre
experfii externi cooptafi constati ci se afl5 intr-o situafie de conflict de interese, atunci acesta
are obligafia de a solicita de indatd inlocuirea sa din componenla comisiei respective cu o altl
persoanS.

(4) Situaliile privind conflictul de interese pot fi sesizate autoritilii contractante ;i de cdtre
ter;i.
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t5) in cazulin care sunt sesizate astfel de situa;ii, Comuna ICUSESTI are obliga.tia du a verifi.,
cele semnalate 9i, daci este cazul, de a adopta mdsurile necesare pentru evitarea/ remedierea
oriclror aspecte care pot determina aparifia unui conflict de interese.

23. Deschiderea ofertelor
(1) Comuna ICUSESTI are obligalia de a deschide ofertele gi, dupi caz, alte documente
prezentate de participant, la data, ora gi locul indicate in anunpul de participare la procedura
simplificatd proprie.

(2) in cadrul gedinlei de deschidere a ofertelor nu este permisi respingerea vreunei oferte,
cu exceplia celor pentru care nu a fost prezentati dovada constituirii garanliei de participare,
daci a fost solicitatS.

(3) Oferta depusi dupi data gi ora-limiti de depunere a ofertelor sau la o alti adresi decAt
cea precizatl in anunlul de participare se returneazi fdri a fi deschisi operatorului economic
care a depus-o.

(4) $edinla de deschidere se finalizeazd printr-un proces-verbal semnat de cltre membrii
comisiei de evaluare in care se consemneazd modul de desfigurare a gedingei respective,
aspectele formale constatate la deschiderea ofertelor, elementele principale ale fieclrei oferte,
inclusiv prelul, consemnAndu-se totodatd lista documentelor depuse de fiecare operator
economic in parte.

(5) Orice decizie cu privire la calificarea ofertanlilor sau, dupl caz, cu privire la evaluarea
ofertelor se adopti de citre comisia de evaluare in cadrul unor gedinle ulterioare gedingei de
deschidere a ofertelor.

24. Verificarea ofertelor
(1) in cazul in care, in cadrul documentaliei de atribuire, a fost prevdzuti obligafia
indeplinirii unor criterii de calificare, astfel cum sunt acestea previzute la punctul 7 din prezenta
procedura, comisia de evaluare are obligalia verificirii modului de indeplinire a acestor criterii
de citre fiecare ofertant in parte.

(Z) Comisia de evaluare are obligalia de a analiza gi de a verifica fiecare ofertl atat din punctul
de vedere al elementelor tehnice propuse, cAt gi din punctul de vedere al aspectelor financiare
pe care le implici.

t3) Propunerea tehnicd trebuie se corespundd cerinlelor minime prevlzute in caietul de

sarcini.

t4) Propunerea financiari trebuie si se incadreze in limita fondurilor care pot fi
disponibilizate pentru indeplinirea contractului de achizilie publicl respectiv.
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25. Evaluarea ofertelor
(1) Comisia de evaluare are obligalia de a stabili care sunt clarificlrile ;i completdrile formale
sau de confirmare, necesare pentru evaluarea fieclrei solicitiri de participare/oferte, precum ;i
perioada de timp acordate pentru transmiterea acestora, termenul-limiti neputAnd fi stabilit
decAt la nivel de zile lucritoare , fdrd a fi precizati o ori anume in cadrul acestuia.

(2) Comisia de evaluare, inainte de a lua o decizie de respingere a candidaturii/ofertei in baza
art. 31 alin. (2) lit. h), soliciti clarificiri gi, dupi caz, completiri ale documentelor prezentate
inilial de candidat/ofertant/subcontractant/ter! susfinitor cu privire la neincadrarea in
prevederile art.60 alin. (1) lit. d) gi e) din Legea nr. 9B / 2076.

t3) Comisia de evaluare va stabili termenul-limiti in funcfie de volumul gi complexitatea
clarificirilor ;i completirilor formale sau de confirmare necesare pentru evaluarea fiecirei
solicitiri de participare/oferte. Termenul astfel stabilit va fi, de reguld, de minimum 3 zile
lucritoare.

(4) Comunicarea transmisi in sensul alin. (1) citre candidat/ofertant trebuie si fie clari gi

si defineasci in mod explicit gi suficient de detaliat in ce consti solicitarea comisiei de evaluare.

(5) in cazul in care comisia de evaluare soliciti unui candidat/ofertant clarificlri gi, dupi caz,

completiri ale documentelor prezentate de acesta in cadrul ofertei sau solicitirii de participare,
potrivit dispoziliilor art 209 din Legea nr,98/20L6, iar candidatul/ofertantul nu transmite in
termenul precizat de comisia de evaluare clarificiri le/completirile solicitate sau
clarificirile/completirile transmise nu sunt concludente, oferta sa va fi considerati
inacceptabili.

(6) in cazul in care ofertantul modifici prin rispunsurile pe care le prezinti comisiei de
evaluare potrivit dispozi;iilor alin, (1) con;inutul propunerii tehnice sau propunerii financiare,
oferta sa va fi considerati neconformi.

(7) Prin exceplie de la dispoziliile alin. (6), oferta nu va fi considerati neconformi in misura
in care modificiri operate de ofertant in legituri cu propunerea sa tehnici se incadreazi in una
din categoriile de mai jos:

a) pot fi incadrate in categoria viciilor de formS; sau

b) reprezinti corectiri ale unor abateri tehnice minore, iar o eventuali modificare a prelului
total al ofertei, indusi de aceste corectiri, nu ar fi condus la modificarea clasamentului
ofertanfilor participant la procedura de atribuire.

(B) Sunt considerate abateri tehnice minore acele omisiuni/abateri din propunerea tehnici
care pot fi completate/corectate intr-un mod care nu conduce la depunerea unei noi oferte.

(9) O modificare a propunerii tehnice nu poate fi consideratl o abatere tehnicl minorl a
ofertei iniliale in urmitoarele situalii:

a) cuantificarea teoretici in valoare monetari a respectivei abateri/omisiuni depigegte 10lo

din pre;ul total al ofertei;
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b) cuantificarea teoretici in valoare monetari a respectivei abateri/omisiuni conduce la
eludarea aplicirii acelor prevederi ale legii care instituie obligagii ale autorit5lii contractante in
raport cu anumite praguri valorice;

c) in urma corectirii respectivei abateri/omisiuni, se constatl ci s-ar schimba clasamentul
ofertanlilor;

d) modificarea ar presupune o diminuare calitativi in comparalie cu oferta inifiali;

e) modificareavizeazd o parte din oferti pentru care documentafia de atribuire a exclus in
mod clar posibilitatea ca ofertanlii si se abati de la cerinlele exacte ale respectivei documentafii,
iar oferta inilial5 nu a fost in conformitate cu aceste cerinfe.

[10) Prin exceplie de la dispoziliile alin. [6), oferta nu va fi considerati neconformi in mlsura
in care modificlrile operate de ofertant in leglturi cu propunerea sa financiarl reprezinti erori
aritmetice, respectiv aspecte care pot fi clarificate cu ajutorul principiilor prevlzute la art. 2 alin.
(2) din Legea nr.98/2076, elementele propunerii financiare urmAnd a fi corectate, implicit
alituri de prelul total al ofertei, prin refacerea calculelor aferente,pebaza datelor/informaliilor
care sunt cunoscute de citre toli participanlii, deoarece sunt previzute in legislalia aplicabili,
documentalia de atribuire, gi/sau in alte documente prezentate de ofertant.

(11) in cazul in care ofertantul nu este de acord cu indreptarea erorilor aritmetice oferta sa va
fi considerati neconform5.

(12) in condigiile art,209 din Legea nr.98/2076, comisia de evaluare are dreptul de a solicita
ofertantului corectarea viciilor de formi cu privire la oferta acestuia.

(13) in cazul in care ofertantul nu este de acord cu indreptarea viciilor de form5, in condigiile
prevlzute la alin. (L2), oferta sa va fi considerati neconform5.

(L4) in sensul dispozifiilor alin. (12), viciile de formi reprezinti acele erori sau omisiuni din
cadrul unui document a ciror corectare/completare este suslinutl in mod neechivoc de sensul
gi de conginutul altor informalii existente inigial in alte documente prezentate de ofertant sau a

cdror corectare/completare are rol de clarificare sau de confirmare, nefiind susceptibile de a
produce un avantaj incorect in raport cu ceilalli participant la procedura de atribuire.

26. Criterii de respingere a ofertelor
(1) Comisia de evaluare are obligalia de a respinge ofertele inacceptabile gi neconforme.

(2) in condigiile art. 215 alin. ( ) din Legea nr.98/20t6, oferta este consideratd inacceptabili
in urmltoarele situalii:

a) se incadreazi in categoria celor previzute la art. 132 alin. (3J din Norme;

b) a fost depusi de un ofertant care nu indeplinegte una sau mai multe dintre criteriile de

calificare stabilite in documentalia de atribuire;

c) constituie o alternativi la prevederile caietului de sarcini, alternativa care nu poate fi
luati in considerare deoarece in anunlul de participare nu este precizati in mod explicit
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posibilitatea depunerii unor oferte alternative, iar respectiva oferti alternativ5, nu respecta
cerinfele minime prevezute in caietul de sarcini;

d) nu asigure respectarea reglementdrilor obligatorii referitoare la condi;iile specifice de
munci gi de protecfie a muncii, atunci cAnd aceasta cerinfa este formulati in condigiile art. 5L
alin. (2) din Legea nr.98/20L6;

e) pre;ul, firi TVA, inclus in propunerea financiari depige;te valoarea estimate comunicati
prin anunlul de participare gi nu existi posibilitatea disponibilizdrii de fonduri suplimentare
pentru indeplinirea contractului de achizilie publici respectiv;

0 preful, ftlri TVA, inclus in propunerea financiari dep5gegte valoarea estimati comunicati
prin anunlul de participare ;i, degi existi posibilitatea disponibilizirii de fonduri suplimentare
pentru indeplinirea contractului de achizilie publicl respectiv, se constati ci acceptarea unei
astfel de oferte ar conduce la modificarea substanfiali in sensul art. 55 alin. (2) lit. a) din Legea
nr.98/20t6;

g) in urma verificdrilor prevdzute la art. 210 din Legea nr.98/20L6 se constati ci oferta are
un pre!/cost neobignuit de scdzut pentru ceea ce urmeazi a fi prestat, astfel incAt nu se poate
asigura indeplinirea contractului la parametrii cantitativi gi calitativi solicitali prin caietul de
sarcini;

h) oferta este depusi cu nerespectarea prevederilor art. 60 alin. (1) lit. d) gi e) din Legea nr.
98/20L6, rapoftat la data-limite stabiliti pentru depunerea cererilor de participare/ofertelor
;i/sau oricAnd pe parcursul evaluirii acestora;

i) ofertantul refuzi sd prelungeasci perioada de valabilitate a ofertei gi a garanliei de
participare;

,) in cazul in care unei oferte ii lipsegte una din cele doud componente, a;a cum sunt
precizate la art. 3 alin. (1) lit. hh) din Legea nr.9B/20L6.

(3) in condiliile art.2L5 alin. (5) din Legea nr.98/20L6, oferta este consideratd neconformi
in urmitoarele situalii:

a) nu satisface in mod corespunzrtor cerinfele caietului de sarcini;

b) conline propuneri de modificare a clauzelor contractuale pe care le-a stabilit Comuna
ICUSESTI in cadrul documentaliei de atribuire, care sunt in mod evident dezavantajoase pentru
aceasta din urmi, iar ofertantul, de;i a fost informat cu privire la respectiva situafie, nu accepti
renunlarea la clauzele respective.

c) conline in cadrul propunerii financiare preiuri care nu sunt rezultatul liberei concurente
;i care nu pot fi justificate;

d) propunerea financiari nu este corelati cu elementele propunerii tehnice ceea ce ar putea
conduce la executarea defectuoasi a contractului, sau constituie o abatere de la legisla;ia
inciden[i, alta decit cea in domeniul achiziliilor publice;
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e) in cadrul unei proceduri de atribuire pentru care s-a prevezut defalcarea pe loturi, oferta
este prezentati firi a se realiza distinclia pe loturile ofertate, din acest motiv devenind
imposibili aplicarea criteriului de atribuire pentru fiecare lot in parte,

)-i . Criterii de admisibilitate a ofertelor
(1) Ofertele care nu au fost respinse de comisia de evaluare in urma verificlrii ;i evaluirii
reprezintl oferte admisibile.

(Z) Comisia de evaluare are obligalia de a stabili oferta cAgtigdtoare dintre ofertele
admisibile.

(3) Clasamentul ofertelor se stabile;te prin ordonarea crescitoare a prelurilor sau
punctajelor respective, oferta cA;tigitoare fiind cea de pe primul loc, respectiv cea cu prelul cel
mai scdzut sau punctajul cel mai mare.

(4) in cazul in care doui sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, Comuna ICUSESTI

soliciti ofertanlilor o noul propunere financiar5, iar contractulva fi atribuit ofertantului a clrui
noui propunere financiari are prelul cel mai scdzut.

t5) in cazulin care la seleclia de oferte se prezintl un singur ofertant, oferta acestuia poate fi
acceptati dacl este admisibili.

28. Raportul procedurii de atribuire
(1) Comuna ICUSESTI are obligalia de a intocmi raportul procedurii de atribuire pentru
fiecare contract de achizilie publici atribuit.

(Z) Raportul procedurii de atribuire prevdzut la alin. (1) trebuie sI cuprindi cel pulin
urmitoarele documente / informalii:

a) denumirea 9i adresa autoritSlii contractante, obiectul 9i valoarea contractului de achizilie
publici/acordului-cadru sau a sistemului dinamic de achizilii;

b) daci este cazul, rezultatele procesului de calificare gi/sau seleclie a

candidafilor/ofertanfilor gi/sau reducerea numlrului acestora pe parcursul procedurii de

atribuire;

c) motivele respingerii unei oferte care are un pre! neobignuit de scizuU

d) denumirea ofertantului declarat cAgtigitor gi motivele pentru care oferta acestuia a fost
desemnati cAgtigitoare;

e) in mlsura in care sunt cunoscute, parteafpArgile din contractul de achizilie
publici/acordul- cadru pe care ofertantul declarat cAgtigitor intenlioneazi sd o/le
subcontra cteze unor terli gi denumirea subcontractanlilor;

0 justificarea motivelor privind alegerea procedurii de atribuire, in cazul aplicirii
procedurilor de negociere competitivi, dialog competitiv sau negociere firi publicarea

prealabili a unui anun! de participare;
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g) justificarea motivelor pentru care Comuna ICUSESTI a decis anularea procedurii de
atribuire;

h) atunci cind este cazu| motivele pentru care au fost folosite alte mijloace de comunicare
decAt cele electronice pentru depunerea ofertelor;

i) atunci c6nd este caz;r)|, conflictele de interese identificate gi mdsurile luate in acest sens.

t3) Informafiile care fac obiectul alin. (2) lit. b) sunt urmitoarele:

a) denumirea candidafilor/ofertanfilor calificali ;i/sau selectali ;i motivele care au stat la
baza acestor decizii;

b) denumireacandidafilor/ofertanlilorrespin;igimotivelerespingerii.

(4) in misura in care anunlul de atribuire a contractului de achizilie publicd/acordului-cadru
conline informaliile prevdzute la alin. (2), Comuna ICUSESTI poate face referire la acest anun! in
cuprinsul raportului procedurii de atribuire.

(5) Raportul procedurii de atribuire previzut la alin. (1) sau orice elemente importante din
cuprinsul acestuia vor fi comunicate Comisiei Europene sau autoritililor gi institufiilor publice
competente, la solicitarea acestora,

29. Stabilirea ofertei c6stigitoare
(1) Comuna ICUSESTI are obligalia de a transmite ofertantului declarat cAgtigitor o
comunicare privind acceptarea ofertei sale, prin care igi manifestd acordul de a incheia
contractul de achizilie publicl / acordul-cadru.

(2) Comuna ICUSESTI stabilegte oferta cAgtigitoare in termen de maximum 25 de zile de la
data-limiti de depunere a ofertelor. Prin excepfie, in cazuri temeinic justificate, poate prelungi
aceasti perioadi. Prelungirea perioadei de evaluare se aduce la cuno;tinfa operatorilor
economici implicagi in proceduri, in termen de maximum Z zile.

30. lnformarea candidalilor
(1) Comuna ICUSESTI informeazi fiecare candidat/ofertant cu privire la deciziile luate in
ceea ce privegte rezultatul selecliei, rezultatul procedurii, respectiv atribuirea/incheierea
contractului de achizifie publici, inclusiv cu privire la motivele care stau labaza oricirei decizii
de a nu atribui un contract ori de a relua procedura de atribuire, cAt mai curAnd posibil, dar nu
mai tirziu de 5 zile de la emiterea deciziilor respective.

(2) in cadrul comunicirii privind rezultatul procedurii previzute mai sus, Comuna ICUSESTI
are obligagia de a cuprinde:

a) fiecirui candidat respins, motivele concrete care au stat la baza decizrei de respingere a
solicitirii sale de participare;

b) fiecdrui ofertant care a depus o ofertl inacceptabil5 sau neconform5, motivele concrete
care au stat la baza deciziei autoritilii contractante;
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c) fiecirui ofertant care a depus o oferti admisibil5, dar care nu a fost declarati cAgtigitoare,
caracteristicile gi avantajele relative ale ofertei / ofertelor desemnate cAgtigitoare in raport cu
oferta sa, numele ofertantului ciruia urmeazl si i se atribuie contractul de achizifie publici sau,
dupi caz, ale ofertantului / ofertanlilor cu care urmeazi si se incheie un acord-cadru;

d) fiecirui ofertant care a depus o ofertd admisibild, informalii referitoare la desfi;urarea gi
progresul negocierilor;i al dialogului cu ofertanlii.

(3) Oferta admisibili este oferta care nu este inacceptabili sau neconformi.

(4) Oferta este considerati inacceptabili daci nu indeplinegte condiliile de formi aferente
elaboririi ;i prezentdrii acesteia, precum gi cerinfele de calificare gi seleclie previzute in
documentele achizi!iei.

t5) Oferta este consideratd neconformi dacl este lipsiti de relevanli fa!5 de obiectul
contractului, neputAnd in mod evident satisface, firi modificiri substanliale, necesititile gi

cerinlele autoritdlii contractante indicate in documentele achiziliei, inclusiv in situalia in care
oferta nu respecti specificaliile tehnice gi / sau financiare.

(6) Solicitarea de participare este consideratd neconformi in situalia in care candidatul se

afli in una din situaliile de excludere previzute la art. 164, arl.165 gi art. 767 din Legea nr.
98/2016 sau nu indeplinegte criteriile de calificare stabilite de Comuna ICUSESTI.

(7) Comuna ICUSESTI are dreptul de a nu comunica anumite informalii previzute la alin. [1)
gi (2) privind atribuirea contractului de achizi!ie publici, incheierea acordului-cadru in situa[ia
in care dezviluirea acestora:

a) ar impiedica aplicarea unor dispozilii legale sau ar fi contrari interesului public;

b) ar aduce atingere intereselor comerciale legitime ale unui operator economic, publice sau

private, sau ar putea aduce atingere concurenlei loiale intre operatorii economici.

31. Reguli privind comunicarea actelor
(1) Orice comunicare, solicitare, informare, notificare gi altele asemenea trebuie sI se

transmiti sub formi de document scris.

(2) Orice document scris trebuie inregistrat in momentul transmiterii gi al primirii.

(3) Orice document scris trebuie confirmat de primire, cu exceplia documentelor care

confirmi primirea.

(4) Documentele scrise pot fi transmise prin una dintre urmdtoarele forme:

a) prin pogtd;

b) prin curier;

c) prin fax;

d) prin e-mail;
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e) prin orice combinalie a celor prev5zute la lit. a) - d).

32. Anularea procedurii de atribuire
t1) Comuna ICUSESTI are obligalia de a anula procedura de atribuire a contractului de
achizi!ie publici/acordului-cadru in urmltoarele cazuri:

a) daci nu a fost depusd nicio ofertd/solicitare de participare sau dacd nu a fost depusi nicio
oferti admisibili;

b) daci au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului
neuniform de abordare a soluliilor tehnice gi/ori financiare;

c) daci incilciri ale prevederilor legale afecteazl procedura de atribuire sau dacd este
imposibild incheierea contractului;

e) daci contractul nu poate fi incheiat cu ofertantul a cirui ofertl a fost stabiliti cAgtigitoare
din cauza faptului ci ofertantul in cauzd, se afli intr-o situalie de for!5 majori sau in
imposibilitatea fortuiti de a executa contractul gi nu existl o oferti clasati pe locul 2 admisibil5.

(2) in sensul dispoziliilor alin. (1) lit. c), prin incilcdri ale prevederilor legale se infelege
situalia in care, pe parcursul procedurii de atribuire, se constati erori sau omisiuni, iar Comuna
ICUSESTI se afli in imposibilitatea de a adopta misuri corective firi ca aceasta sd conduci la
incilcarea principiilor previzute la art. 2 alin. (2).

(3) Comuna ICUSESTI are obligalia de a face publici decizia de anulare a procedurii de
atribuire a contractului de achizilie publicS, inso;iti de justificarea anuldrii procedurii de
atribuire, pe pagina de internet a institufiei.

(4) De asemenea, Comuna ICUSESTI are obligagia de a comunica in scris tuturor
participan;ilor la procedura de atribuire, in cel mult 3 zile lucritoare de la data anulirii, atAt
incetarea obliga;iilor pe care acegtia gi le-au creat prin depunerea de oferte, cAt gi motivul
concret care a determinat decizia de anulare.

33. incheierea contractului
(1) Comuna ICUSESTI are obligalia de a incheia contractul de achizilie publici cu ofertantul
a cdrui oferti a fost stabiliti ca fiind cAgtigitoare de citre comisia de evaluare.

(2) Comuna ICUSESTI are obligalia de a incheia contractul de achizi;ie publicl in perioada de
valabilitate a ofertelor.

(3) FIri a fi incilcate prevederile alin. (2), Comuna ICUSESTI are obliga;ia de a incheia
contractul de achizilie publici dupi data transmiterii comunicirii privind rezultantul aplicirii
procedurii respective.

(4) in urma finalizirii procedurii, Comuna ICUSESTI are obligafia de a publica un anunf de
atribuire, in termen de 15 zile de la data incheierii contractului de achizilie publici.
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34. Ajustarea pretului contractului
(1) Ajustarea prelului contractului este posibild numai in cazul in care au loc modificlri
legislative sau au fost emise de citre autoritSlile locale acte administrative care au ca obiect
instituirea, modificarea sau renunfarea la anumite taxe /impozite locale al ciror efect se reflectd
in cregterea / diminuarea costurilor pe baza cdrora s-a fundamentat prelul contractului.

(2) in orice situafie, prelul contractului poate fi ajustat doar in misura strict necesard pentru
acoperirea costurilor de bazl cirora s-a fundamentat prelul contractului.

35. Dosarul achizitiei
(1) Comuna ICUSESTI are obligalia de a intocmi dosarul achiziliei publice pentru fiecare
contract de achizilie publicd incheiat.

(2) Dosarul achiziliei publice se pistreazi de citre Comuna ICUSESTI atAt timp cAt contractul
de achizilie publici produce efecte juridice, dar nu mai pulin de 5 ani de la data incetirii
contractului respectiv.

(3) in cazul anulirii procedurii de atribuire, dosarul se pistreazd, cel pulin 5 ani de la data
anulirii respectivei proceduri.

(41 Ulterior finalizirii procedurii de atribuire, dosarul achiziliei publice are caracter de

document public.

t5) Accesul persoanelor la dosarul achiziliei publice potrivit alin. (4) se realizeazd cu

respectarea termenelor gi procedurilor previzute de reglementlrile legale privind liberul acces

la informaliile de interes public gi nu poate fi restriclionat decAt in misura in care aceste
informalii sunt confidenliale, clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuali,
potrivit legii.

t6) Prin exceplie de la prevederile alin. [5), dupi comunicarea rezultatului procedurii de

atribuire, Comuna ICUSESTI este obligatd si permitd, la cerere, intr-un termen care nu poate

depdgi o zi lucrdtoare de la data primirii cererii, accesul neingridit al oricirui ofertant/candidat
la raportul procedurii de atribuire, precum ;i la informafiile din cadrul documentelor de

calificare, propunerilor tehnice gi/sau financiare care nu au fost declarate de citre ofertanli ca

fiind confidenliale, clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectualS.

(7) Dosarul achiziliei publice trebuie si cuprindi documentele intocmite/primite de Comuna

ICUSESTI in cadrul procedurii de atribuire, cum ar fi, dar flri a se limita la urmdtoarele:

a) referatul de necesitate;

b) anunlul de participare la procedura simplificati proprie gi dovada publicirii acestuia;

c) erata, dacd este cazul;

d) documentalia de atribuire;
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e) decizia/dispozifia/ordinul de numire a comisiei de evaluare gi, dupl caz, a experlilor
cooptali;

0 declara;iile de confidenlialitate gi imparlialitate;

g) procesul-verbal al gedingei de deschidere a ofertelor;

h) formularele de oferti depuse in cadrul procedurii de atribuire;

i) documentele de calificare, atunci cAnd acestea au fost solicitate;

,) solicitirile de clarificdri, precum gi clarificirile transmise/primite de Comuna ICUSESTI;

k) raportul procedurii de atribuire, precum gi anexele la acesta;

l) dovada comunicirilor privind rezultatul procedurii;

m) contractul de achizilie publici/acordul-cadru, semnate, gi, dupd caz, actele adigionale;

n) anunlulde atribuire gi dovada publicirii acestuia;

o) documentul constatator care conline informatii referitoare la indeplinirea obligaliilor
contractuale de citre contractan!

p) decizia de anulare a procedurii de atribuire, dacl este cazul.

36. Contestatii
t1) Operatorii economici care se consideri vltimagi intr-un drept ori intr-un interes legitim
printr-un act al Comunei ICUSESTI in cadrul procedurii simplificate proprii pot formula
contestalie cu privire la pretinsa incdlcare a dispoziliilor legislaliei in materia achiziliilor
publice.

(2) Contestalia se depune la sediul Comunei ICUSESTI in termen de 3 zile incepAnd cu ziua
urmitoare transmiterii actului in cauzd.

(3) Dupi primirea;i inregistrarea contestafiei, Comuna ICUSESTI poate adopta orice misuri
pe care le consideri necesare in vederea remedierii incdlcirilor dispoziliilor legislaliei in
materia achizifiilor publice, inclusiv suspendarea procedurii de atribuire sau revocarea unui act
emis in cadrul respectivei proceduri.

(4) in termen de 5 zile lucrltoare de Ia inregistrare, Comuna ICUSESTI solutioneazi
contestalia ;i transmite rispunsul operatorului economic interesat.

tS) Comuna ICUSESTI poate atribui contractele de achizilie publici incheiate in urma
desE;uririi procedurii simplificate proprii doar dupi solulionarea tuturor contestaliilor.

(6) Operatorii economici nemul;umi;i de rispunsul primit la contestalie sau care nu au
primit niciun rispuns la contestagia formulati in termenul previzut la alin. (4), se pot adresa
instangei de contencios administrativ competente, cu respectarea dispoziliilor Legii
contenciosului administrativ nr. 554 / 200 4.
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37 Dispozitii finale
Prezenta proceduri se va publica pe pagina de internet a institufiei, to;i operatorii economici
considerAndu-se a avea cuno;tinli de dispoziliile prevdzute in cuprinsul acesteia.

Consilier achizifii publice
Ec. Elena Spridon
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